1/10

Tajékoztato a projektek lezarasahoz

A Felelés Hatdosag a tdjékozatd kibocsatasaval segiteni kivanja az Eurdpai Unid
»Szolidaritds és a migraciés aramlasok igazgatasa” altaldnos programja keretében
tamogatott projektek Kedvezményezettjeit a projekt zardjelentésének tartalmilag és
formailag megfelel6 elkészitésében. A jelentések szakmai szinvonalanak emelése
lehetOvé teszi a projektek gordlilékenyebb lezarasat, a hianypotlasi eldirdasok szamanak
csokkenését, a maradvanyOdsszeg miel6bbi kifizetését, ezdltal pedig csokkenti a
Kedvezményezettek projekttel kapcsolatos likviditasi kockazatat.
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A projekt lezarasanak menete

II.

II1I.

Iv.

A Kedvezményezett benyljtja a projektidészak utolsé hénapjara vonatkozé PEJ-t.

eA  projektfeligyel6k a szokott mddon monitoringjelentést kiildenek a
Kedvezményezett szamara, amelyben el6irjak a PEJ] alapjan szlkséges
hianypédtlasokat, és meghatarozzak a zardjelentés benyujtasi hataridejét.

eA Kedvezményezett benyljtja a zarodjelentést, amelyben teljesiti az eldirt
hidnypétlasokat is.

eA Pénzlgyi projektfelligyeld Monitoring Lapot készit, és megkilldi azt a
Kedvezményezettnek. A szakmai projektfelligyeld csak az esetleges hidnypétlasi
eldirasokrol értesiti a Kedvezményezettet.

¢ A Kedvezményezett - amennyiben a projektfelligyel6k erre felszolitjdk - hianypotlast
nyujt be.

e A projektfelligyel6k végrehajtjdk a projekt zard helyszini ellenérzését, amelynek
jegyzbékonyvében rogzitik a Kedvezményezett ellendrzéssel kapcsolatos esetleges
észrevételeit is.

e Amennyiben a zardjelentés alapjan a Kedvezményezett hidnypotlast teljesitett, vagy

a zaré helyszini ellen6rzés kapcsan korrekciéo valt sziikségessé, a pénzigyi
projektfelligyel6 elkésziti, s a Kedvezményezett szamara megkildi az ezekre
vonatkozd Monitoring Lapot.

oA projektfeliigyel6k elkészitik és a Kedvezményezett szamara megkuldik a projekt
zaro értékelését.

oA Kedvezményezett megklildi a Felelés Hatdsdg széméra a zard értékeléssel
kapcsolatos észrevételeit.

¢ A Menedzsment Csoport vezet0je megklldi a Felel6s Személy szamara a projekt zaré

értékelését, a Kedvezményezett azzal kapcsolatos észrevételeit, és egyuttal
javaslatot tesz a projekt teljesitettként torténd elfogdasaval, az elszamolhatd
koltségek 0sszegével és a maradvanyodszeggel kapcsolatban.

eA FelelGs Személy dont a projekt teljesitettként tortén6é elfogdasaval, az
elszamolhatd koltségek Osszegével és a maradvanydsszeggel kapcsolatban, amelyrdl
a Felel6s Hatdsag levélben értesiti a Kedvezményezettet.
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I. Az utolsé projekt elorehaladasi jelentés

A Tadmogatdsi Szerzédésekhez (a tovabbiakban TSZ) kapcsolddd Altaldnos Szerzédési
Feltételek (a tovabbiakban ASzF) 4.1. pontja (Kdzvetlen Tdmogatdsi SzerzGdések - a
tovabbiakban KTSZ - esetén az ASzF 3.1. pontja) alapjén a Kedvezményezett a projekt
megvaldsitasi idészak utolsé hénapjara vonatkozdéan abban az esetben is koteles projekt
elérehaladasi jelentést benyujtani, ha az azt megel6z6 hdonapban projekt el6rehaladasi
jelentést nyujtott be.

A projekt el6rehaladasi jelentés alapjan a projektfelligyel0k a szokott mdédon monitoring
jelentést készitenek, amelyet megkilldenek a Kedvezményezett szamara.

II. A zarojelentés

A zaréjelentés benyujtasat TSZ-ek esetén az ASzF 4.3., KTSZ-ek esetén az ASzF 3.3.
pontja irja eld.

A jelentést mind elektronikusan, a SOLID Rendszerben, mind papiralapon (postan:
Belligyminisztérium, Tamogatas-koordinacids Féosztaly — 1051 Budapest, Jozsef A. u. 2-4.
vagy személyesen: Belligyminisztérium Ugyfélszolgdlat, 1051 Budapest, Nador u. 2.) be
kell nyuijtani.

A zaréjelentés benyujtasanak hatarideje az utolsdé projekt eldérehaladasi jelentésre a
Felel6s Hatésag altal megklldendé szakmai és pénzigyi monitoring-jelentés
kézhezvételétdl szamitott 15 naptari nap.

A zarojelentés az alabbi fo elemeket tartalmazza

1. szakmai (narrativ) jelentés
. pénzlgyi jelentés
3. mellékletek

I1.1. Szakmai zardjelentés

A szakmai jelentés formanyomtatvanyat a SOLID Rendszer Dokumentumsablonok
mappajabdl kell letélteni.

A dokumentum az alabbi linkeken érhetd el.
Eurdpai Integracidés Alap (EIA):

https://solid.bm.hu/helyek/solid/Dokumentumsablonok/Eur%C3%B3pai%20Integr%C3
%A1ci%C3%B3s%20Alap/EIA Z%C3%A1r%C3%B3jelent%C3%A9s sablon.doc

Eurdpai Menekdltlgyi Alap (EMA):

https://solid.bm.hu/helyek/solid/Dokumentumsablonok/Eur%C3%B3pai%20Menek%C3
%BCIlt%C3%BCqgyi%20Alap/EMA Z%C3%A1r%C3%B3jelent%C3%A9s sablon.doc

Eurdpai Visszatérési Alap (EVA):

https://solid.bm.hu/helyek/solid/Dokumentumsablonok/Eur%C3%B3pai%20Visszat%C3
%A9r%C3%A9si%20Alap/EVA Zarojelentes sablon.doc
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https://solid.bm.hu/helyek/solid/Dokumentumsablonok/Eur%C3%B3pai%20Integr%C3%A1ci%C3%B3s%20Alap/EIA_Z%C3%A1r%C3%B3jelent%C3%A9s_sablon.doc
https://solid.bm.hu/helyek/solid/Dokumentumsablonok/Eur%C3%B3pai%20Integr%C3%A1ci%C3%B3s%20Alap/EIA_Z%C3%A1r%C3%B3jelent%C3%A9s_sablon.doc
https://solid.bm.hu/helyek/solid/Dokumentumsablonok/Eur%C3%B3pai%20Menek%C3%BClt%C3%BCgyi%20Alap/EMA_Z%C3%A1r%C3%B3jelent%C3%A9s_sablon.doc
https://solid.bm.hu/helyek/solid/Dokumentumsablonok/Eur%C3%B3pai%20Menek%C3%BClt%C3%BCgyi%20Alap/EMA_Z%C3%A1r%C3%B3jelent%C3%A9s_sablon.doc
https://solid.bm.hu/helyek/solid/Dokumentumsablonok/Eur%C3%B3pai%20Visszat%C3%A9r%C3%A9si%20Alap/EVA_Zarojelentes_sablon.doc
https://solid.bm.hu/helyek/solid/Dokumentumsablonok/Eur%C3%B3pai%20Visszat%C3%A9r%C3%A9si%20Alap/EVA_Zarojelentes_sablon.doc
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Kils6 Hatarok Alap (KHA):

https://solid.bm.hu/helyek/solid/Dokumentumsablonok/Kils6%20Hatarok%20Alap/KHA
Zarodjelentés sablon.doc

A nyomtatvany felépitésén nem szabad valtoztatni. A kitoltétt nyomtatvanyt a projekt
webhelyén a ,Jelentésdokumentumok” mappaba kell feltdlteni, a feltdltést kdvetben a
dokumentum statusat at kell allitani ,Elkildve” statuszura.

A szakmai zaréjelentés felépitése a kdvetkezo.

El6lap, amely a projektazonositd adatokat, a Kedvezményezett képviselGjének
nyilatkozatat és cégszer(i alairasat tartalmazza.

A projekt alapadatai: kapcsolattarté neve és elérhet6sége, a projekt id6tartama a
Tamogatasi SzerzO6dés illetve annak esetleges moddositdsa(i) szerint, kozlemény a
projektrol.

Kapcsolattartoként azt a személyt kell megnevezni, aki ismeri a projektet, és azzal
kapcsolatban sziikség esetén pontos informdciokkal tud szolgalni a projektfelligyeldk
szamara.

A kozlemény terjedelme maximum 500 karakter lehet, javasolt felépitése: célok -
tevékenységek - elért eredmény.

A projekt elérehaladasanak bemutatasa az alabbi logika szerint.

e A projekt keretében megvaldsitott legfontosabb tevékenységek és megvaldsitasuk
leirasa.

A projekt megvaldsitasat kell réviden leirni a palyazat 2.4., 2.5., 2.6. illetve 2.7.
pontjaban tervezettekkel Gsszevetve.

o A tevékenységek megvaldsitasanak idébeli 6sszefoglaldja.

A nyomtatvanyban szereplé tablazatot kell kitélteni oly mddon, hogy abban
valamennyi, a pélydzat Gantt-diagramjéban szereplb, s az Ertékel§ Bizottsdg &ltal
tamogatott tevékenységet szerepeltetni kell.

Nyilatkozni kell azzal kapcsolatban, hogy a palyazatban tervezett tevékenységek
valdsultak-e meg a tervezett (temezésben, az esetleges eltérésekre pedig
magyarazatot kell adni.

e A projekt szamszer(isithet6 eredményeinek bemutatasa.

A nyomtatvanyban szerepl6 tablazatot kell kitélteni a Tamogatasi Szerz6dés
indikatorokat tartalmazé mellékletével 6sszhangban.

Nyilatkozni kell azzal kapcsolatban, hogy projekt eredményei a tervezett id6ben és
mindségben jottek-e létre. Az esetleges eltéréseket indokolni kell, egyuttal be kell
mutatni azt is, hogy milyen intézkedéseket tettek a negativ eltérések
kikliszébélésére.

e A pdlyazatban tervezett célok és hatdsok elérésének bemutatdsa.

Nyilatkozat azzal kapcsolatban, hogy a projekt elérte-e a palyazat 2.3 és 2.4.
pontjaban megjelélt célokat. Az eltéréseket indokolni kell. (Mely cél nem valdsult
meg, és ennek mi az oka?)



https://solid.bm.hu/helyek/solid/Dokumentumsablonok/Külső%20Határok%20Alap/KHA_Zárójelentés_sablon.doc
https://solid.bm.hu/helyek/solid/Dokumentumsablonok/Külső%20Határok%20Alap/KHA_Zárójelentés_sablon.doc
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Nyilatkozni kell tovabba arrdl, hogy vannak-e a projektnek olyan hatasai, amelyeket
még nem ért el, de varhatdak. Ha igen, akkor be kell mutatni, hogy melyek ezek, és
mikorra varhatd az eléréslik, illetve, hogy a varhato hatasok jelenleg elbre lathato
értékei megegyeznek, vagy eltérnek az eredetileg tervezett értékektol.

A projekt eredményei, hatasai fenntarthatéosaganak és a projekt megvalodsulasa
nyoman varhato tovabbi esetleges fejlesztések bemutatasa.

Mit tesznek a projekt eredményeinek fenntarthatésaga érdekében? (Pl.: Vannak
olyan szolgaltatasok, amelyeket folytatnak a projekt lezarulasat kévetbéen is? A
létrejott honlapok, adatbazisok fenntartasa, aktualizalasa megoldott?)

Amennyiben varhatdéak a projekttel kapcsolatban tovabbi fejlesztések, be kell
mutatni, hogy melyek ezek, mikorra varhatdéak, és lathatéan milyen forrasbdl
kivanjak finanszirozni?

A projekt végrehajtasa soran jelentkezett nem vart eredmények - pozitiv
eredmények és/vagy negativ kovetkezmények -, Ujszer(i megoldasok, lehetéségek
bemutatasa.

Roviden be kell mutatni, hogy melyek voltak ezek, hogyan befolyasoltak a projekt
megvaldsitasat, hogyan kezelték a problémakat, s milyen tanulsagul szolgalnak a
késébbi projektek szamara.

A projektmegvaldsitas nyomon kovetésének, bels6 értékelésének bemutatasa.

A palyazat 2.12. pontjaban tervezettekkel 6sszevetve réviden be kell mutatni, hogy,
milyen mdodszerekkel kévették nyomon, értékelték a projekt elérehaladasat.

A projektmenedzsment m(ikodésének értékelése.

Azt kell e rovatban értékelni, hogy a projekt menedzsmentje, illetve az é&ltala
alkalmazott eljarasok, moddszerek mennyire voltak megfeleléek, hatékonyak, és,
hogy milyen pozitiv vagy negativ tényezbk hatottak a menedzsment miikédésére.

A program végrehajtdsaban kozrem(koédd szervezetekkel, és monitoring
szakértbkkel valdé egylttmikodés értékelése, a folyamatok javitasara vonatkozd
javaslatok megfogalmazasa.

Annak bemutatdsa, hogy a projekt megvaldsitasa sordan, mennyire volt megfeleld,
sikeres, hatékony az egyittmiikédés a Felelés Hatdsaggal, a projektfeliigyelbkkel,
Mely tényezGk hatottak pozitivan, melyek negativan.

Révid, t6mér, pontokba szedett javaslatok a Felel6s Hatdsag szamara a tapasztalt
problémak megoldasaval kapcsolatban.

A felhasznalt EU tdmogatas hozzaadott értékének bemutatasa.

A formanyomtatvanyban szerepl6 valaszlehetbségek egyikét kell kivalasztani és
aldhuzassal megjeldini.

A disszeminacidval és a lathatdésaggal kapcsolatos tevékenységek bemutatasa.

Azon modszereket, eszkézbket, alkalmakat, rendezvényeket kell a palyazat 2.13.
pontjaban tervezett tevékenységekkel Osszevetve bemutatni, amelyek a projekt
eredményeinek bemutatasat, ismertetését, elterjesztését szolgaltak, illetve

szolgaljak majd ezutan.

-
LY
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Be kell mutatni, hogy hogyan biztositottak az EU-tamogatas lathatésagat.
I1.2. Pénziigyi jelentés

A zaréjelentés pénzligyi tartalma 6sszeallitdsanak els6 Iépéseként, az utolsé PEJ hdnapjat
kovet6 hénapra rogziteni kell a SOLID Rendszerbe

e az utolsdé PEJ benyijtasa és a zard jelentés benyajtasanak hatarideje kézott
kifizetett tételeket,

e egy Osszegben a projekt kozvetett koltségeit a ,,G - kozvetett koltségek”
koltségsorra (teljesités és kifizetés a projekt megvaldsitas utolsé napija

tovabba el kell végezni az eldirt hidnypoétiasokat, a hianypotolt tételeket pedig
ujra kell jelenteni a megszokott médon.

Ezt kévetben — szintén az utolsé PEJ hdonapjat kdoveté honapra - rogziteni kell a SOLID

Rendszerben a projekt bevételeit. A rogzitéshez a ,Projekt el6rehaladasi
jelentés/pénziigyi jelentés” menlponton belil a ,,Bevételek”-flilre kell kattintani.

A projektbevétel a tamogatas Gsszegét csékkenti.

Projektbevételnek mindsil az elkilénitett szamlan jovairt kamat, illetve a projekt
tervezett bevételei (pl.: jegyeladds, kézbeszerzési dokumentacié értékesitése,
termékértékesités, stb.).

Nem minésil projektbevételnek a kivetett kétbér (mivel az a hatrany/kar
ellensulyozasara szolgal), biztositott targyak utan felvett biztositas dsszege. A projekt
terhére a biztositott targyak egyszeri beszerzése szamolhato el, igy a biztositas 6sszegét
javasolt a targy ismételt beszerzésére forditani.

A bevételek rogzitését kovetéen a SOLID Rendszerben generalni kell a zaré
pénziigyi kimutatast a ,Projekt el6rehaladasi jelentés/pénzigyi jelentés” meniponton
belll a ,Zardéjelentés”-flilre kattintva. A megjelend tablazat utolsd rovatat kell kitélteni az
egyes koltségsorokra vonatkozdéan 100%-ot meghaladé vagy 90% alatti felhasznalas
indoklasaval.

Végul ki kell tolteni a szakmai jelentés harmadik fejezetét, amelynek célja a projekt
pénziigyi megvaldésulasanak bemutatdsa a kdvetkez6 szempontok alapjan.

e A projekt megvaldsitdasa kézben szitkségessé valt szerz6désmaddositasok és valtozas-
bejelentések bemutatdsa a nyomtatvany tablazatanak kitoltésével.

A mddositas indoklasat cimszavakban, a kérelemben leirtak révid ésszefoglalasaval
kell megadni.

e A projekt kdzvetett koltségeinek bemutatasa

A zardjelentésben réviden fel kell sorolni, hogy milyen kéltségeket szamoltak el a
projekt kézvetett koltségeként.

A projektek kézvetett kéltsége a ténylegesen elszamolhato kézvetlen kéltségeknek
az EIA, EMA és EVA projektek esetében maximum 7%-a, a KHA projektek esetében
maximum 2,5%-a lehet, és nem haladhatia meg az Ertékel6 Bizottsdg é&ltal a
koltségvetésben jovahagyott aranyt.



https://solid.bm.hu/helyek/solid/ProjektEIA2012116/IRMExtranetFormFeature/costs.aspx

7/ 10

A kézvetett kéltségeket dokumentumokkal nem kell alatamasztani, azonban ésszegét
az elkilénitett kettdés kényvelésben szerepeltetni kell.

Figyelni kell arra, hogy az alapok végrehajtasara vonatkozd bizottsagi hatarozatok
XI. mellékletének III. pontjaban felsorolt, tamogatasra nem jogosult kiadasok a
projekt kézvetett kéltségeként sem szamolhatdk el.

e A projekt keretében esetlegesen keletkezett bevétel forrasanak bemutatasa.

A bevételeket a SOLID Rendszerben régziteni kell, a zardjelentés jelentési
id6szakara.

e A projekt elkilonitett kdnyvelésének bemutatasa.

Az elkiilénitett kényvelés vezetése szerzbdéses kételezettség, csak az a kébltségtétel
szamolhatd el a projekt terhére, amely az elkiilonitett kényvelésben szerepel.

A zardjelentés e pontjaban meg kell adni az elkilénitett nyilvantartas kodjat.

A f6kényvi kivonatot csatolni kell a zardjelentéshez. A kivonaton a kddnak
azonosithaté mddon szerepelnie kell.

A zard helyszini ellenérzésig nem javasolt lezarni az idészakot. A Kedvezményezett
szervezeti sajatossagait és a szamviteli szabalyzatat a FH figyelembe veszi.

e A projekthez két6dd pénzligyi-szamviteli analitikdk bemutatasa.

Ilyen analitikak jellemzben a targyi eszkéz karton (Itt meg kell nevezni a projekt
terhére beszerzett eszkézt. Csak a projekt idészakban hasznalatba vett eszkéz értéke
vagy értékcsékkenése szamolhatdé el projekt terhére.), készletnyilvantartas (a
projekt terhére csak azon készlet elszamolhaté, amely a projektid6szakban
kiosztasra keriilt.), devizaanalitika.

e A ,Zardé pénzigyi jelentés” ,PE]J” munkalapja ,Osszes jelentett koltség” oszlopanak
,H - Osszes elszdmolhaté kéltség” sora és a fékonyvi kartonokon elkiilénitetten
kényvelt koltségek 6sszege kozott eltérés magyarazata.

Ezt a rovatot csak akkor kell kitélteni, ha eltérés van a zardjelentés dsszes jelentett
elszamolhaté koéltsége és az elkiilonitett kényvelés kozétt. Az eltérést szamszakilag
feltétlendl ala kell tdmasztani.

I1.3. Mellékletek

A kotelez6en csatolandd mellékletek a kdovetkezok.

e Az utolsé PEJ benyljtdsa és a zard jelentés benyujtdasanak hatarideje kozott
teljesitett kifizetések bizonylatai.

e A korabban elGirt hianypodtlasok.

e Zarod pénzligyi kimutatas.

e Az elkllonitett konyvelés f6koényvi kivonata(i)

o NAV altal kidllitott igazolds az AFA visszaigénylésérél, amennyiben az relevans.

Az igazolas benyljtasa a Partner esetében is relevans lehet.

-
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Az igazolas kiallitdsara vonatkozéan a SOLID Rendszerben a ,Dokumentum sablonok
/ NAV (APEH) igazolas-AFA” meniipontjaban bSvebb informacié taldlhato.

e A konyvvizsgaldi jelentés, amennyiben a projekt esetében az relevans.

Az a Kedvezményezett, amely alanya az AFA-nak, de a palydzatban megjeldlt,
tamogatasbdl finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmerllt koltségeire
vonatkozéan AFA-levondsi jog nem illeti meg, azaz az elszamoldsnal az AFA-val
novelt (bruttd) osszeg kerll figyelembevételre, koteles fiiggetlen kényvvizsgald altal
készitett konyvvizsgaldi jelentést benyujtani a zardjelentéssel egyidejlileg. A
kényvvizsgalatot a 4400. szaml Nemzeti Konyvvizsgalati Standard alapjan kell
végrehajtani. A kdonyvvizsgaldi jelentésnek igazolnia kell, hogy a Kedvezményezett az
elkllonitett konyvelést megfeleléen alkalmazza, a benyujtott elszamolasok, a
konyvelés hiteles, megbizhatd és megfelel6 hattér-dokumentaciéval alatdmasztott; a
benyujtott elszamolasok a projekt tdmogatasi szerzédésében foglaltaknak megfeleld,
tamogathatd, elismerhetd koltségeket tartalmazza, valamint a Kedvezményezett a
palyazatban tett nyilatkozatanak megfeleléen nem igényelt/nem igényelhet vissza
AFA-t, és a tételek konyvelése is ennek megfeleld.

e A projekt keretében hasznalt nyomtatvanyok egy mintapéldanya, amennyiben azok
korabban nem kerlltek benyu(jtasra

e A projekt keretében készilt kiadvanyok, szérdélapok, stb. egy-egy példanya,
amennyiben azok kordabban nem kerlltek benyujtasra

Végsl létszamjelentést nem kell a zardjelentéshez mellékelni, azonban az utolsé havi
monitoring jelentés hianypotlasa céljabdl megnyitott jelentési idészakban még lehet
feltélteni adatokat a létszamjelentéshez. Amennyiben erre sor keriil, az adott jelentési
idOészak létszamjelentését hianypotlasként kinyomtatva is be kell nyujtani.

A létszamjelentés ellenOrzésére részben a helyszini ellen6rzés keretében
(alatdmasztottsag), részben a zard értékelés elkésziiltét megel6z6en, a hivatalos
adatbazisok alapjan (hitelesség) kerll sor, igy a zard értékelés elkészlltéig a
projektfelligyel6 tovabbi hidnypoétlast kérhet.

III. Zarod helyszini ellendrzés

A projektfeliigyel6k az ASzF 9. pontja (TSZ) illetve 8. pontja (KTSZ) alapjan valamennyi
projekt esetében végrehajtjak a zard helyszini ellen6rzést, amelynek id6pontjardl a FH az
ellen6rzést megel6zden legaldbb harom munkanappal tajékoztatja a Kedvezményezettet.

A zar6 helyszini ellendrzés célja
e a projekt fizikai megvaldsuldsanak ellen6rzése;
e a zardjelentésben kozolt adatokat alatdmaszté dokumentacid ellenbrzése;

e az elszamolt koltségeket alatdmaszté eredeti pénzligyi bizonylatok legaldbb 20%-
anak ellen6rzése;

o az elkilonitett konyvelés és kapcsolddd analitikak ellenérzése.

A Kedvezményezett koételes biztositani valamennyi kompetens személy rendelkezésre
allasat (partner részérol is) és az ellenGrzési nyomvonalat.

-
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Az ellenbrzésrol jegyzOkonyv készil, amelyben rogziteni kell a Kedvezményezett
észrevételeit is.

Ellen6rzési nyomvonalon a kovetkezé dokumentumok rendelkezésre allasa értendo.

¢ A projekt jogi alapjat megteremt6é dokumentumok:

e palyazat;

o értesitd levél az Ertékeld Bizottsag dontésérdl;

o (KOzvetlen) Tamogatasi Szerzddés és mellékletei;
e modositasi kérelmek és valtozas-bejelentdk;

e szerzOdés-kiegészitések, jovahagyasok.

e A megvaldsitds dokumentacidija

e projekt elérehaladasi jelentések;

e monitoring jelentések;

o ellendrzési jegyzokonyvek, egyeztetésekrol késziilt emlékeztetbk

o kifizetési kérelmek

e a projekt zarojelentése

e zard helyszini ellenbrzés jegyz6kényve (a zard helyszini ellenérzést kévetben keriil
a dokumentaciéba);

e ZAaro értékelés (a zard helyszini ellenbrzést kévetéen keriil a dokumentaciéba).

e Bizonylatok

e pénzligyi bizonylatok (szamlak, teljesitési igazolasok, bankkivonatok, pénztari
bizonylatok, arajanlatok, analitikak, munka-, megbizasi-, vallalkozéi szerz6dések,
atadas-atvételi nyilatkozatok, kiosztasi jegyzékek, készletnyilvantartasok, stb.);

e szakmai bizonylatok (kdzbeszerzési dokumentumok, projektszervezet
m(ikodésének dokumentumai, jelenléti ivek, I|étszamjelentések, munka-,
esetnapldk, képzési tematikak, Ugyfélnyilvantartdsok, publikacidk, lathatdsag
biztositasanak eszkozei, stb.).

IV. Zaro értékelés

A zaro értékelést a projektfelligyelok készitik el, a projektidészakban végzett monitoring,
a helyszini ellendrzés(ek) tapasztalatait, és a zardjelentésben leirtakat 6sszegezve.

A zar6 értékelés eredményeként a projektfelligyel6ék az aldbbi harom javaslatot
fogalmazzdk meg a Felelés Személy szamara:

e a projekt teljesitettségének elfogadasa (teljesitett/részben teljesitett/nem
teljesitett);

e az elszamolhatd koltségek 6sszegének meghatarozasa;

e a maradvanyoOsszeg meghatarozasa.

A zaro értékelést a Felelds Hatdésag megkuldi a Kedvezményezettnek, akinek hataridére
nyilatkoznia kell azzal kapcsolatban, hogy elfogadja-e az abban foglaltakat, illetve
lehet&sége van észrevételeinek megkuildésére, indokolt esetben korrekcidé kérésére.

A Menedzsment Csoport vezet6je a projekt zard értékelését és a Kedvezményezett azzal
kapcsolatos észrevételeit megkildi a Felelds Személy szamara, aki dontést hoz a projekt
teljesitettként torténd elfogadasaval kapcsolatban és engedélyezi a maradvanyosszeg

kifizetetését.

—
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A Felelés Személy dontésérdl a FelelGs Hatdsag értesiti a Kedvezményezettet, s egyuttal
felszdlitja a maradvanyodsszeg kifizetése iranti kérelem benyu(jtasara, vagy a fel nem
hasznalt tamogatas visszafizetésére.




